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ALTALANOS ALAPELVEK

I.1. A hazirend célja és feladata

a. A hazirendben foglalt elGirdsok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, az iskolai nevelés
és oktatas zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanulék iskolai kozosségi életének
megszervezését. Megallapitja a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

b. A hdzirend rendelkezései a Pedagdgiai Program szellemében értelmezenddék. Alapelve, hogy -
figyelembe véve az iskola egyhazi jellegét - a keresztény etikai el6irdsok megvaldsulasat helyezze
el6térbe, és azok betartdsat biztositsa. Az intézménybe vald jelentkezéssel a sziil6 és tanuld
elfogadja az iskola egyhazi jellegét és a nevelés keresztény alapelveit.

1.2. A hazirend hatdlya

a. A hazirend szabalyainak megtartdsa az intézmény terlletén és az iskola altal szervezett iskoldn
kivili rendezvényeken az iskola minden tanuldjara, dolgozdjara és az iskolaba latogatd egyéb
személyek szamdra kotelezd. A dolgozdk esetében a munkakori leirasaik vonatkozé részei is
érvényesek.

b. A hazirend el6irdsai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi id6ben illetve tanitasi idén kivil
szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program és az iskola éves
munkaterve alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanuldk felligyeletét.

c. Ahazirend a jovahagyasanak napjatdl visszavondsig érvényes.

d. A hazirendben nem szabdlyozott kérdésekben a nemzeti kdznevelésrél szolé 2011. évi CXC.
térvény, a nevelési - oktatasi intézmények mikodésérél sz6l6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet,
a szakképzésrdl széld 2019. évi LXXX. torvény, a szakképzésrél szold torvény végrehajtasarol
rendelkez6 12/2020. Korm. rendelet, valamint az 1991. évi LXIV. torvénnyel kihirdetett, a
»Gyermekek Jogairdl Szdl6 Egyezmény”az iranyado.

I.3. A hazirend nyilvanossdga

a. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd: az iskola konyvtaraban, az iskola honlapjan:
www.sztlaszlo.hu. A roviditett valtozatot minden tanteremben kifliggesztjik.

b. A hazirendet a sziil6nek és a tanuldnak meg kell ismernie. Az érintettek a megismerés tényét a
beiratkozaskor leadott nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

c. A Hazirendet véleményezi a DOK, a nevel6testiilet, majd a fenntarté hagyja jova.

1.4. A hazirend érvényesiilése
A hazirend érvényesiilését az osztalyfé6nokok, a didkonkormanyzatot segité pedagogus, a
diakdnkormanyzat tagjai és minden érintett figyelemmel kiséri. Jogsértés esetén haladéktalanul
értesitik a tagintézmény vezetdgjét.

I.5. A hazirend feliilvizsgalata

A hazirend kiegészitését, mddositasat az iskola vezetfsége, nevelGtestiilete, sziili szervezete és
diakdonkormanyzata kezdeményezheti.

AZ ISKOLA MUNKARENDIJE

1.

A tanév munkatervének kialakitasa az aktualis , Tanév Rendjérél” sz6lé6 EMMI rendelet alapjan
torténik. A tanitas nélkili munkanapok felhaszndlasanal f6 szempont az érettségi vizsganapok
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védelme és az egyenletes terhelés szem el6tt tartdsa. Egy tanitas nélkili munkanapra a

diakonkormanyzat tehet javaslatot.

Az iskola éplletei tanitdsi napokon reggel 7 6ratdl este 21 éraig vannak nyitva.

A tanuldknak reggel 7°° -ig kell megérkezniiik az iskolaba.

A Lukin LészI6 EZI és AMI tanuldinak legkésSbb 74-ig kell megérkezniiik.
Amennyiben havonta 3 alkalommal késik, magatartasjegye 1 osztalyzattal romlik.

ok wnN

tolva haladjanak at. A robogdkkal az utcai parkoléhelyeken kell parkolni.

7. Az intézményben a hivatalos kdszonési forma: ,Laudetur lesus Christus!” ,In aeternum! Amen”

vagy Dicsértessék a Jézus Krisztus! Mindorokké, amen! vagy a napszaknak megfelel6 forma.

8. Az intézményben a tanitast reggel 8:00 érakor imadsaggal kezdjik. Az imadsagot az érat tartd

tanar vezeti.

9. Orakézi sziinetek rendje, csengetési rend:

0. ¢ra 710-7%5 A Lukin Laszl6 EZI  és AMI
1. 6ra 800 — g% intézményegységben,  valamint  az
2. 6ra 8% — 9% Altaldnos Iskola Szent Imre téri
3. o6ra 9% —10% épuletében:

4. ora 10%0-11% 1. 6ra 7°5-8%

5. ora 11%-12% 2. 6ra 8°°-9%

6. Ora 1240 - 13% 3. 6ra 9%°-10%°

7. ora 13%-14% 4. 6ra 10°°-11%°

8. ora 14%-15% 5. 6ra 11%-12%°

9. 6ra 15%-16% 6. 6ra 12%0-13%

7. 6ra 133%-14%.jg

Atandra kezdetét és végét csengetés jelzi, valamint a tandra vége el6tt 5 perccel jelz6csengetés

hangzik el.

A tanitdsi napon az osztaly/tanuldcsoport utolsé két, azonos tantargyi tandraja kozott nem

kotelezd szlinetet tartani.
Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése a gazdasagi hivatalban (menza) és a titkarsagokon
(didkigazolvany, beiratkozas, kiiratkozas) torténik a tanév elején az osztalytermekben kifliggesztett
Ugyintézési rend szerint.

Az altalanos iskoldban az Ggyintézési rend a kovetkez8képpen torténik:

Tanitasi napokon a hivatalos lgyek intézése a kisiskola épiiletében, ill. gazdasagi hivatalban

(menza) és a titkarsagokon (diakigazolvany, beiratkozas, kiiratkozas) torténik a tanév elején az

osztalytermekben kifliggesztett ligyintézési rend szerint.
Az iskola a tanitdsi szlinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon tgyeleti rend szerint tart nyitva.
A tandran kiviili foglalkozdsok rendjét az érarend fliggvényében alakitja ki az iskola.
Az iskoldban reggel 7 d6ra 30 perct6l 13 éra 35 percig az 6rakozi sziinetek idején tanari tgyelet
mkodik. Az Ggyeletes nevels koteles a rabizott éplletben vagy épliletrészben a hazirend alapjan
a tanuldk magatartasat, az épiletek rendjének, tisztasaganak megdrzését, a balesetvédelmi
szabalyok betartasat ellendrizni.

A tandrak kozotti szlinetek rendje az altalanos iskolaban.

- Atanodrdk kozotti sziineteket a tanuldk kotelesek az udvaron tolteni, kivéve a 2. 6ra utani
szlinetet. Rossz id6 esetén az Ugyeletes tandr engedélyével maradhatnak az
osztalyteremben. A tanteremben csak a hetesek maradhatnak.

- Atizérai elfogyasztasara a 2. 6ra utani sziinetben van lehet&séglik.

A tanuldk a fébejaraton és az udvari kapukon &t kézlekedhetnek 7°° el6tt és a napi utolsd tanitdsi
orajukat kévetbéen. A diakok kerékparjukat a kerékpartaroldkban lezarva helyezik el, az udvaron
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- Az Ugyeletes tanarok munkajat didklgyeletesek segitik, kiknek feladata tanulétarsaik
udvarra kildése, illetve a sziinetek alatt a rend és a fegyelem fenntartasaban vald
segitségnyujtas, a rendetlenkeddk figyelmeztetése. A didklgyeletesek tiszteletlendl, vagy
agresszivan nem banhatnak tarsaikkal.

- A sziinetek végén, becsongetéskor az udvaron a tanulék osztalyok szerint kotelesek
sorakozni. Az ligyeletes tandr iranyitasaval vonulnak az osztdlyaikba. A bevonulas alatt is
kotelesek fegyelmezetten viselkedni, a sort tartva vonulni.

magukkal. Egyéb targyakért, értékekért, ékszerekért, pénzért, kommunikacids eszkdzokért az
iskola felel6sséget nem vallal, ide értve a testnevelési drdk alatti id6t is. A talalt tdrgyakat a portdn
vagy az iskolatitkarnal kell leadni.

Kabitészer és az Uj pszichoaktiv anyagok az intézmény teriiletére behozdsa, onnan kivitele,
fogyasztasa, kindlasa, kereskedése, ataddsa, tartdsa tilos. Tilos a kdbitdszer illetve a kabitdszernek
nem mindsulé kabitd hatasu anyag, szer és az Uj pszichoaktiv anyagok élvezetéhez segitséget
nyujtani, kéros élvezetére mas személyt rabirni vagy arra térekedni. Tilos a kabitdszer illetve a
kabitdszernek nem mindsild kabitd hatasu anyag, szer és az Uj pszichoaktiv anyagok termesztése
vagy el6allitasa céljabdl ehhez sziikséges anyagot, berendezést vagy felszerelést késziteni,
megszerezni, az intézmény teriletére behozni, onnan kivinni, azon atszallitani, atadni, forgalomba
hozni vagy azzal kereskedni. A dohanyzas, az alkohol, a kabitdszer, a kdbitészernek nem minGsilé
kabité hatdsu anyag, szer és az Uj pszichoaktiv anyagok birtokldsa, fogyasztdsa mind a tanitds
idején, mind az iskolai rendezvényeken, a tandran kivili foglalkozasokon, kiranduldsokon
szigoruan tilos, fegyelmi intézkedést von maga utan.

Az iskoldban bifé mikodik. A biifében a didkok szamara az érarendi 6éraik alatt nincs kiszolgdlas.
Az dltalanos iskolasok a tanitdsi 6rdk sziinetében, illetve a tanuldszobds, napkozis foglalkozas
megkezdése el6tti id6ben a bifét csak az ligyeletes tandr, vagy az osztalyfénok szdbeli
engedélyével kereshetik fel.

A tanuldk az ebédl6 el6tt rendben sorakozva varjak, hogy sorra keriiljenek. Az ebédlében nem
lehet hangoskodni, és a kulturalt étkezés szabalyait be kell tartani. Ebédelés utdn a székeket be
kell tolni, és 6nalléan kivinni a tanyérokat, ev6eszkozoket, poharakat. Az dltalanos iskoldsok tanari
felligyelet mellett ebédelhetnek. Az ebéd kiosztasa 12%° és 14*° kozott térténik.

A tanuldk szdmara az iskola munkahely, ennek megfelel6en 6ltozkddésiik és iskolai megjelenésiik
nem lehet megiitkozést keltd, kirivo, a divat szélsGségeit kbvets. Megjelenésik legyen szerény,
visszafogott; nem elfogadott az intézményben

- atermészetes szinektdl eltérd hajszin,

- asajat és masok testi épségét veszélyeztet6 korommeéret vagy miikorom,

- atermészetes arnyalatoktdl eltéré tonusu smink.

Az 6ltozet ne legyen atlatszo, attetszd és takarja a koldokot és a fehérnemlit. A révidnadrag és a
szoknya térd f6lott maximum 10 cm-rel végz6djon.

Kozszemérmet, kozerkolcsot sért6, a keresztény értékrenddel Ossze nem egyeztethetd
szimbdlumok, logdk, feliratok nem jelenhetnek meg a viseletben.

Az intézményi rendezvények és linnepségek megrendezése a hagyomdanyok szerint torténik. Az
iskolai Ginnepségeken a tanuldk megjelenése kotelezé. A tanuldk linnepi viselete: a ldnyoknak
fekete vagy sotét alkalmi szoknya vagy alkalmi nadrag, egyen bluz vagy fehér bluz és egyen
nyakkendd, a fidknak fekete vagy sotét hosszu alkalmi nadrag, fehér ing és egyen nyakkend6,
alkalomhoz ill6 cipé (nem sportcipd). A tanuldk az linnepld ruhat az innepnapokon és (innepi
eseményeken — Veni Sancte, oktéber 6., oktdber 23., marcius 15., Szalagavatd, Ballagas, Te Deum,
tanévzard — az iskoldba érkezést6l az Gnnepség végéig viselik. Osztalyozd-, érettségi-, javitod
vizsgakon és tanulmanyi versenyeken a megjelenés hasonldképpen torténik.
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A testneveléséran a felszerelés tornanadrdghbdl, egyen vagy fehér polébdl, zoknibdl és
tornacipébél all.
Hideg id6ben a melegiténadrdg és melegité felsé (vagy hosszu ujju fels§) viselete is
megengedett.
engedéllyel fogadhatjak az intézmény teriletén.
Az dltalanos iskolaban kivételt képez ez aldl, mikor a szll6 (vagy a gyermek torvényes
képvisel6je, vagy annak meghatalmazottja) gyermekét bekiséri vagy elviszi az iskolabdl.
A tanitas, a gyakorlati foglalkozas ideje alatt a tanuldk az iskolat, illetve a gyakorlati oktatas
helyszinét engedély nélkil nem hagyhatjdk el. Indokolt esetben tavozasi engedélyt az
osztalyfénok, a potosztalyfénok illetve a gyakorlatvezet6, tavolléte esetén az intézményegység
vezet6je adhat.
A szakgimnaziumi tanuldk a gyakorlati oktatas helyének megkdzelitésére dgynevezett sétald érat
kapnak, amely tanitasi id6nek mingsdil, igy a Hazirendben megfogalmazott szabdlyok vonatkoznak
ra. A gyakorlati oktatds helyszinét az osztalyfénokkel egyeztetett legrovidebb dton kell
megkozeliteni.
A tanuld rosszulléte esetén értesiteni kell a szll6t. A tanuld sziil6i kisérettel vagy a sziilé tudtaval
tdvozhat az iskolabdl.

A TANORAN KivULI TEVEKENYSEGEK RENDJE

1.

A tandran kivili foglalkozasok formai:
tanulészoba, felzarkéztaté foglalkozdsok, érettségire felkészité foglalkozasok, szakmai
versenyekre, pdlyazatokra valé felkészités, diakonkormanyzati 6sszejovetel, szakkor, énekkar,
mUvészeti csoport, iskolai sportkor stb. tanulmanyi és sportversenyek, kulturalis rendezvények,
kirandulasok, és alsé tagozaton a napkozis foglalkozas.
Az intézmény terlletén belill és kivil az altala szervezett rendezvényeken az iskola
munkarendjének, hazirendjének szabalyait meg kell tartani.
Az altaldnos iskoldsok és az 5-8. osztalyos gimnaziumi tanuldk tanuldszobai rendje
A tanuldszobara jelentkezett (vagy arra kotelezett) tanuldk az 6nallé ebédelés utan kotelesek az
altalanos iskola udvaran (vagy rossz id6 esetén az erre kijelolt tanteremben) tartdzkodni, az itt
feligyeletet biztosité pedagdgusnak engedelmeskedni.
Az iskola egyéb teriletére (konyvtar, bifé, kozépiskolas udvar rész) csak a felligyel6 tandr
engedélyével mehetnek.
A tanuld id6 14 érakor kezdddik, mikor a tanuldk a kijelolt teremben kotelesek megkezdeni a
délutani tanulast.
A tanuldészoba rendjére az iskola altalanos tandrai szabdalyai érvényesek.
Az iskolabdl valo eltdvozdsuk a tanév elején a szl altal irdsban jelzett id6ben és mddon torténhet,
melytél a feligyeletet ellaté pedagdgus csak a szlls el6zetes, irdsos jelzése alapjan tér (térhet) el.
A tanuldszoba 16 draig tart, 17 oraig az iskola biztositja a gyermekek felligyeletét.
Azok a tanulék, kik 14 éra utan 1évé délutani foglalkozasukra (mindennapos testnevelés, fejleszté
foglalkozas, szakkor stb.) varva az iskolaban tartézkodnak, a foglalkozas megkezdéséig kotelesek a
szamukra kijelolt tanteremben vagy udvarrészen tartézkodni.
A tanulészoba rendje a Lukin Laszlé EZI és AMI intézményegységben:
- ldeje: 14:00 ératol 15:30-ig.
- Helye: biolégia terem.
- Haatanulé elkésziilt a feladataival, csendben olvashat, rajzolhat, tarsait nem zavarhatja.
- irasbeli feladatait koteles a feliigyel6 tanarnak bemutatni, az esetleges javitasokat
elvégezni.
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- Afoglalkozas alatt telefonozni tilos.
- Atanulészobai rendjére az iskola altaldnos tandrai szabdlyai érvényesek.
- Atanulészobai foglalkozasrél csak a szil6 irdsos kérése alapjan engedhet6 el a tanuld.

TANULO TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK, KESESENEK IGAZOLASARA

VONATKOZO ELOIRASOK

1.

10.

11.
12.

13.

14.

A tanulénak a tanitdsi d6rdkrdl, valamint a tandran kivili foglalkozasokrél torténd hidnyzasat
igazolni kell. A mulasztds igazolasa szilGi, osztalyfénoki, iskolavezet6i vagy orvosi igazolassal
torténhet.
A szUl6 az iskolabdl vald tavolmaradasra irdsban kérhet engedélyt évente 6sszesen 6t alkalommal
(maximum 6t nap id6tartamra) az osztalyfénoktél, ezt meghaladd napokra csak indokolt esetben
az intézményegység vezetSjétél. Néhany orardl vald hidnyzas is egész napnak szamit.
Az osztalyfénok 1 tanitasi naprdl valé tavol maradast igazolhat elére beadott kikéré alapjan, az
okot az elektronikus napléba be kell jegyeznie (pl. egyesiileti elfoglaltsag, vizsga).
Az dltalanos iskola 7-8. évfolyamos, a kozépiskola 10-12. évfolyamos tanuldja — tanitasi évenként
legfeljebb két alkalommal — palyavdlasztdsi célu rendezvényen vehet részt vagy pdlyavalasztasi
céllal maradhat tavol, feltéve ha azt el6re bejelentette az osztalyf6nokénél és a részvételt a
szervez( intézmény altal kiallitott igazoldssal igazolja.
Ha a sziil6 toébb napra kéri ki a tanuldt, akkor az intézményegység vezet6jéhez kérvényt kell
benyujtania.
A tanulé a sziil6 elGzetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolai
foglalkozasrdl. A sziil6 ilyen esetben is koteles a leheté leghamarabb bejelenteni a mulasztas okat
az osztalyféndknek, és irasban igazolni a tadvolmaradast.
Orvosi igazoldst az EESZT-n keresztil fogadja el az osztalyfénok.
Délel6tti szakorvosi rendelésen csak indokolt esetben vehet részt a tanuld, amennyiben egészségi
allapota ezt sziikségessé teszi.
Az iskola barmely éplletét a tanitasi id6 alatt csak osztalyfénoki/potosztalyfénoki irdsos
engedéllyel (kilépd) hagyhatjak el a diakok, a kilép6t a tanuld koteles bemutatni a portdn.
Az 6ra megkezdése utan érkezd tanuld késését a tandrok az elektronikus napléba bejegyzik. A
tanar feladata regisztralni azt is, hogy hany percet késett a tanuld az 6rdrél. Ha a késések 6sszege
eléri a 45 percet, akkor a tanuld egy igazolt vagy igazolatlan 6rat kap attél figgéen, hogy igazolt
vagy igazolatlan késésbél adddik a 45 perc. 5 alkalommal torténd késés irasbeli osztalyfénoki
figyelmeztetést von maga utan.
Az iskolai programon, rendezvényen, versenyen valo részvétel nem hidnyzas.
Délutani iskolai verseny esetén a tanuld a 3. éra utan hazamehet (1-8.osztalyos tanuld esetén a
szlilvel egyeztetve).
Tanulmanyi versenyek megyei, teriileti, orszagos forduléja el6tt egy tanitasi naprdl, illetve a
verseny napjan a tanulé tavol maradhat.
Az igazolatlan mulasztds miatti intézkedés rendje:

- 1 dra: az osztalyfénok széban figyelmezteti a tanuldt

- 2—4 dra: irdsbeli osztalyf6noki figyelmeztetd vagy a kovetkezé fokozat,

- 5—-9 dra: osztalyfénoki int6 vagy a kdvetkez6 fokozat,

- 10— 14 ¢ra: igazgatoi figyelmeztetd vagy a kdvetkezd fokozat,

- 15-20 ¢ra: igazgatoi int6 vagy a kovetkez6 fokozat,

- 20 ¢ra folott: nevelGtestlileti figyelmeztetés.

- Az iskola értesiti a szUlSt a tanuld elsé igazolatlan mulasztasakor. Az értesitésben fel kell

hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.
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- A kozépfoku nevelés-oktatas szakaszdban, ha a tanuldnak egy tanitasi évben az elméleti
orakrol valé igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen meghaladja a 250 6rat, vagy egy
adott tantargybdl meghaladja az éves draszam 30%-at, és nincs elegendé osztdlyzata, a
tanév végén nem osztdlyozhatd, illetve a nevelStestilet dontése alapjan osztalyozdvizsgat
tehet.

- Az Osszefliggd nyari szakmai gyakorlat esetén az igazolatlan mulasztast poétolni kell, az
igazolt mulasztds a gyakorlati éraszam 20 %-at nem haladhatja meg, tehat nem
teljesililésiik esetén a tanuld tanulmanyait az évfolyam megismétlésével folytathatja.

15. Az igazolatlan 6rak kévetkezményeinek dokumentalasa:

- tankoteles tanulé esetén tovabbi mulasztas esetén (10, 30 és 50 o6rat meghalado
igazolatlan tavollét utan) a hatdlyos jogszabalyok szerint jar el az intézmény.

- nem tankoteles tanuld esetén 30 dra igazolatlan mulasztds esetén megszlinik a didk
tanuldi jogviszonya, amennyiben az iskola 2 alkalommal levélben értesitette a
gondvisel6jét az igazolatlan mulasztas kbvetkezményérél.

AZ ISKOLA HELYISEGEI, BERENDEZESI TARGYAI, ESZKOZEI ES AZ ISKOLAHOZ TARTOzO
TERULETEK HASZNALATANAK RENDJE

1.

6.

Az iskola éplleteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek haszndloi felel6sek: az iskola tulajdondanak megdvdasaért, védelméért, az iskola
rendjének, tisztasdgdnak meglrzéséért, a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi
szabalyok betartdsdért, az iskola szervezeti és m(ikodési szabdlyzataban, valamint a hazirendben
megfogalmazott elSirdsok betartasaért.

Minden tanuld feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre
tdrsait is figyelmeztesse, maga és tdrsai utdn az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon,
és lgyeljen a takarékossagra: viz, villany, f(ités.

A tanitasi 6ra végén a tanuldk az érat tartd pedagdgus feligyelete mellett ellenérzik a tanterem
allapotat.

Testnevelési 6ran balesetveszély miatt barmilyen ékszer, kiegészité hasznalata tilos. Tandra alatt
az Olt6z6ben senki sem tartézkodhat. Az 6lt6z6t az éra megkezdésekor a szaktanar zarja, és a
tandra végén nyitja. Az eseti felmentést kéré diakok kotelesek a tornateremben tartdzkodni. A
gyogytestnevelésre utalt, illetve mentesitést kapott tanuldk is a tornateremben tartézkodnak.

- Az Oltoz6be és a tornaterembe csak tandr engedélyével és felligyelete mellett mehetnek
be a tanuldk.

Baleset-, érintés- és vagyonvédelmi okokbdl tilos:

- az ablakparkdnyra felkapaszkodni, felllni, azon mélyen kihajolni, az ablakon ki vagy
bedobalni illetve 6nteni barmit;

- Onveszélyes, vagy masokra veszélyes targyat behozni,

- avillamos kapcsoldkat megbontani, a villamos dugaljakba (konnektor), hosszabbitékba
tanari engedély nélkiil barmit csatlakoztatni,

- atantermekben elhelyezett késziilékeket tandri felligyelet nélkil Gzembe helyezni,

- af(t6testekre raiilni, azokat megbontani, bedllitasaikat megvaltoztatni,

- verekedni,

- aliftet f6igazgatdi engedély nélkiil hasznalni.

- A mobiltelefont 6ran barmely Gzemmddban haszndlni, kivéve, ha a tanar megitélése
szerint a tandrai munkahoz szikséges. A tiltott hang- és képfelvétel fegyelmi és
blntet6jogi eljarast von maga utan.

A hetesek megbizatasa egy-egy hétre szél. A heteseket az osztalyfénok jeldli ki. Feladataik:




VI
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- gondoskodnak a tanterem megfelel6 elGkészitésérél a tandrdkra (tiszta tabla, kréta stb. az
orat tartd neveld utasitasai szerint),

- aszliinetben a termet kiszell6ztetik,

- az ora kezdetén a tanar megérkezéséig felligyelnek az osztdly rendjére, a fegyelmezetlen
tanuldkat figyelmeztetik,

- az 6rat tartd pedagogusnak az 6ra elején jelentik a hianyzo tanuldkat,

- haaz érat tarté pedagdgus a becsengetés utan ot perccel nem érkezik meg a tanterembe,
jelzik a titkdrsagon vagy a nevelGi szobdban,

- azodravégén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat.

7. Az egyes tandrdan kivili iskolai rendezvények elGkészitésében, lebonyolitdsaban, lezardsdban a
rendezvény megszervezéséért felelGs tanuldkdzosség tagjainak kozre kell mikodnilik. A tandran
kivilli iskolai rendezvényekért felel&s tanulokozosségeket az iskolai munkaterv tartalmazza.

8. A szamitégéptermeknek, a médiateremnek, a nyelvi laboratériumnak, a szaktantermeknek és a
konyvtdrnak kiilén rendje van. Ezt az adott helyen ki kell fliggeszteni. A szaktandrok feladata, hogy

IR

9. A Lukin Laszl6 EZI és AMI tanuldi 6rakézi sziinetekben az udvaron csak szivacslabdaval focizhatnak.

AZ ISKOLA ALTAL SZERVEZETT, A PEDAGOGIAI PROGRAM VEGREHAJTASAHOZ
KAPCSOLODO ISKOLAN KivVULI RENDEZVENYEKEN ELVART TANULOI MAGATARTAS

1. A helyi pedagdgiai programban és az éves munkatervben meghatarozott és az iskola egyhazi
jellegébdl adddo elére tervezett rendezvényeken a tanuld koteles megjelenni, és az erkolcsi illetve
az iskolai hazirendben megfogalmazott elvarasoknak megfeleléen viselkedni.

2. A tanuld onrendelkezési joga szerint a helyi pedagdgiai programban el6re meg nem hatarozott
foglalkozasokon valé részvételrél donthet. Kiskord esetén a szilé kozremlkodhet a dontés
meghozataldban. A programrdél torténd tdjékoztatdas mindenkor a foglalkozdst szervezd
(pedagdgus) feladata.

A TANULOK JOGAI

1. Aziskoldban biztonsagban és egészséges kornyezetben nevelkedjen, tanuljon.

2. Személyiségét, emberi méltdsdgat és jogait tiszteletben tartsak, és védelmet biztositsanak
szamara a fizikai és lelki er6szakkal szemben.

3. Csalddja anyagi helyzetétdl fliggéen, kérelemre ingyenes vagy kedvezményes étkezésben,
tankonyvellatasban részesiljon.

4. Az ingyenes tankonyv igénylése a minisztérium dltal kiadott nyomtatvanyon az iskola altal a
szlilének el6zetesen jelzett id6pontig a szild altal irdsban torténik. A tankdnyvosztaskor fennalld
igényjogosultsagot a sziil6nek a térvényben meghatarozott mddon igazolnia kell.

5. Vdlaszthasson a vélaszthato tantargyak, foglalkozdsok koziil.

6. Rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatdsban részesiljon.

7. Hozzdjusson a jogai gyakorldsahoz szikséges informacidkhoz, és tajékoztassak a jogai
gyakorldsdhoz sziikséges eljarasokrol.

8. Tagja lehessen mUvel6dési, mlvészeti, sport- és mas kdrdknek.

9. Magantanulé legyen, részben vagy egészben kérje felmentését a tandrak latogatasa, illetve az
értékelés alol.

10. Kérelmére fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tuddsardl.

11. Valaszté és valaszthato legyen a diakképviseletbe.

12. A didkdnkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért.
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13.

14.

15.

16.

Szent LaszI6 Altalanos Miveldési Kézpont Hazirendje

A tanuldék a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szdban vagy irdsban, kozvetlenil vagy valasztott képviselSik,
tisztségviselGk Utjan — az iskola igazgatdsagahoz, az osztalyfénokikhoz, az iskola nevel6ihez, a
didkénkormanyzathoz fordulhatnak.

A sziil6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktudlis feladatokrdl az iskola
igazgatdéja a szllSi szervezet Ulésén, az osztdlyf6nokok az osztalyok sziiléi értekezletein
tajékoztatjak.

A sz(il6i értekezletek és a nevel6k fogadddrainak id6pontjait tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza.

A Lukin Laszlé EZI és AMI tanuldi - a rendelkezésre allé készletbdl - az iskolai hangszereket
kikolcsonozhetik. A kolcsonzés a hangszerkolcsonzési kotelezvény kitoltésével, alairasaval és
atadasaval, atvételével jon létre (alaird a sziilg, a felnGtt névendék, illetve a zenetanar és az
igazgatd). A kolcsonzott hangszer nem rendeltetésszer( haszndlata miatt keletkez6 karokat a
szlilének (felnétt névendéknek) meg kell téritenie.

A szamonkérés szabalyai:

1.

A didaknak joga, hogy az el6re tervezett témazard dolgozatokra felkésziljon. Biztositani kell, hogy
a témazardk megirdsara megfelelS korilmények kozott keriljén sor. Ennek érdekében:

- egy napon a témazard dolgozatok szama kett6nél tobb nem lehet,

- témazaré dolgozatra a didkok legalabb 6t nap felkészilési id6t kapnak,

- atanuld hidnyzasa esetén koteles potolni a témazard dolgozatat,

- a kijavitott dolgozataikat a diakok 10 munkanapon bellil —értékelve (osztalyozva)
visszakapjak, amelyen a szaktanar feltlinteti a hibakat, valamint értékeli a teljesitményt.
(FGigazgatdi engedéllyel a szaktanar a megadott hataridén tul is kijavithatja a
dolgozatokat.)

frasbeli és szébeli felelet formajaban barmely tandran elzetes bejelentés nélkiil szamon kérhet6
a tanulé.

1 vagy 2 tanitasi nap id6tartamu hidnyzas utadn a tanuld az iskoldba jovetel els6 napjan szamon
kérhetd széban és irdsban, hazi feladatanak készen kell lennie.

A legaldbb 5 tanitdsi napot meghaladd hidanyzas esetén a tanuld vagy szilGje kérésére a
szaktanarnak haladékot kell adnia a tananyag potlasara.

A TANULOK KOTELESSEGEI

hw

O N,

9.

10.
11.

Betartsa az iskolai hazirendben foglaltakat.

Az iskoldban dolgozé vagy tartdzkodd feln6ttekkel és diaktarsaival szemben tisztelettel
viselkedjen.

Részt vegyen a tanév sordn a kotelez6 és valasztott foglalkozasokon.

A sziikséges felszerelést, az ellen6rzé konyvet, tajékoztato flizetet minden nap magaval hozza, a
tanérakra felkészllten érkezzen.

Kozrem(ikodjon sajat kornyezete és az dltala alkalmazott eszk6zok rendben tartasaban.

Orizze a kozdsség vagyonat, vja felszerelési targyait.

Ertéktargyaira (ékszer, mobiltelefon, készpénz) sajat maga vigyazzon.

Az iskoldban, az iskolai rendezvényeken a szervezetre karos élvezeti cikkek behozatalara,
arusitdsara, fogyasztdsdra vonatkozé tilalmat betartsa.

Masok testi épségére, egészségére, értékeikre vigydzzon. Ennek érdekében tilos verekedni, mas
holmijahoz nyulni.

Az egyenruhdt a megadott Ginnepeken viselje.

Részt vegyen az iskolai rendezvényeken.

11



12.
13.

14.

15.

Szent LaszI6 Altalanos Miveldési Kézpont Hazirendje

A mulasztasat, késését igazolja.
1 vagy 2 tanitasi nap id6tartamu hidnyzds utan koteles az iskolaba jovetel elsé napjara pétolni az
orai vazlatokat, a hazi feladatokat, és felkésziilni a szamonkérésre.
9-12. évfolyamon negyedévente konzultaljon az osztalyfénokével — a kdzosségi szolgalati napld
bemutatasaval — a kdz6sségi szolgalati 6rai teljesitésérdl.
A Lukin LaszI6 EZI és AMI tanul6i szamara kotelezd megjelenni a karacsonyi hangversenyen, a kérus
fellépésein, a tancgaldn, a vallalt versenyeken, a tanévzard hangversenyen, hangszeres vizsgan stb.
- AfG6- és kotelezStargyi 6rdkra a tanuld koteles magdval hozni zeneiskolai ellenérz6 flizetét.
Az ellen6rzé filizet bejegyzéseit, megfeleld rovatait a sziil6vel (gondviselével), illetve a f6-
és kotelez6targy tandrral ald kell iratni.
- Amennyiben a tanulé nem kérustag, a kérus ideje alatt a B, C korusban kell megvarnia a
tanulészoba kezdetét.
- Aziskolai hangversenyek és egyéb versenyek kézben a terembdl kimenni, vagy a terembe
bemenni csak taps kdzben lehet.
- Az iskola ndvendékeként barmiféle rendezvényen szereplés csak a f6targy tandr vagy az
intézményegység vezetSjének engedélyével vallalhaté.

IX. ATILTOTT ES HASZNALATABAN KORLATOZOTT TARGYAK ISKOLAI SZABALYAI

1.

A haszndlatdban korlatozott targy az intézménybe behozhatd, azzal, hogy a tanuld a haszndlatdban
korlatozott targyat a tanitasi 6rdk megkezdése elStt a sajat szekrényébe beteszi és elzarja. A
szekrényébdl kizardlag a tanitdsi 6rak befejezése utdn veheti ki. Az altalanos iskola 3-8.
évfolyamain a hasznalatdban korlatozott targyakat osztdlyonként egy tarolé dobozba helyezik a
didkok. A dobozt a tanari szobaban helyezik el az osztalyf6nokok.

Ha arra utalé informacié meriil fel, hogy a tanuld az intézmény teriletén — engedély nélkil —
birtokaban tart hasznalatdban korlatozott targyat (pl. mobiltelefont), akkor a pedagégus a tanulét
az iskolai titkarsagra kiséri, ahol a tanulé a haszndlataban korlatozott targyat belehelyezi egy
boritékba és a lezart boritékra rairja a nevét. A lezart boritékban tarolt hasznalataban korlatozott
tdrgyat a tanitasi nap végétdl a tanuld gondviselGje veheti at (a 13. évfolyamos tanuléknal a tanuld)
munkanapokon 16:00-ig.

A jogszabaly altal meghatdrozott tiltott targyat a tanulé nem hozhat be az intézmény teriletére.
Ha arra utald informacié meril fel, hogy a tanulé az intézmény teriletén tiltott targyat tart
birtokaban, akkor a pedagdgus a tanuldt az iskolai titkarsagra kiséri, ahol a tanuld a tiltott targyat
atadja. Ezzel egyidejlileg az iskola értesiti a tanuld gondvisel§jét és az altalanos rendéri szervet.

A tiltott és haszndlataban korlatozott targy engedély nélkiili haszndlata a felsoroltakon kiviil egyéb
fegyelmez6 intézkedést is von maga utan.

Amennyiben a tanuld vagy a pedagdgus az iskolaban engedély nélkil, az érintettek tudta nélkdl
(telefonjaval vagy mas eszkozzel) a tandrardl vagy masik didktarsardl felvételt készit, és azt,
jogtalanul felhasznalja (pl. internetes kozosségi oldalra elhelyezi), sulyosan vét az iskola
adatvédelmi szabalyai ellen, és sulyosan megsérti az érintettek személyiségi jogait. Az ilyen tanuld
vagy pedagoégus koteles gondoskodni a jogosulatlan adatok torlésérdl, illetve a tanuld a
tovabbiakban az iskoldba nem hozhat be ilyen eszkozt (tehat a mobiltelefont sem). Amennyiben a
jogtalanul szerzett adatok felhasznalasabdl az érintetteknek személyiségjogi sérelme keletkezik,
az bintetGjogi kovetkezményekkel jarhatnak.

X. ELEKTRONIKUS NAPLO HASZNALATA ESETEN A SZULO RESZEROL TORTENO HOZZAFERES
MODJA
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Szent LaszI6 Altalanos Miveldési Kézpont Hazirendje

A sziil6k az elektronikus naplébdl folyamatosan tdjékozdédhatnak gyermekik tanulmanyi
el6menetelérél.

A hozzaféréshez sziikséges azonositdkat és jelszavakat az igazgatdhelyettesi titkarsag bocsatja a
sz(il6k rendelkezésére.

Az elektronikus naplé (izenetkezel6 rendszerén keresztil a szil6knek lehetGségik van
véleményiiket kinyilvanitani. Lehet6séglik van a gyermekiket tanité tanaroknak tizenetet kiildeni,
fogaddodra id6pontot foglalni.

A TANULOK, SZULOK TAJEKOZTATASA ES VELEMENYNYILVANITASA

1.

A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivaldkrél

- azintézmény vezetdje a diakkozgy(llésen tanévenként legaldbb egy alkalommal,

- elhelyezett hirdet6tablan keresztil folyamatosan tdjékoztatja;

- azosztalyfénokok az osztalyfénoki drakon folyamatosan tajékoztatjak.

- Midkodtetjik az iskola honlapjat és a Facebook —oldalat.
A tanuldt és a tanulé sziileit a tanulé fejlédésérél, egyéni haladasardl a pedagdgusok folyamatosan
szbban, a szllGi értekezleteken, a nevel6k fogadd 6érain, az elektronikus napldn és a tdjékoztatéd
flizeten (ellen6rz6 konyvon) keresztiil irdsban tajékoztatjak.
A tanulék a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szdban vagy irdsban, kozvetlenll vagy valasztott képviseldik,
tisztségviselGk utjan — az intézmény vezetGségéhez, az osztalyfénokikhoz, az iskola nevelGihez, a
didkénkormanyzathoz fordulhatnak.
A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szdban vagy irdsban egyénileg vagy valasztott
képvisel6ik, tisztségviselSik atjan kozolhetik az intézmény vezet6ségével, nevelGivel, a
nevelGtestilettel.
A szll6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktuadlis feladatokrol

- azintézmény vezetdje a szlilGi szervezet lilésén minden tanévben,

- azosztalyfénokok az osztalyok sziilGi értekezletein tajékoztatjak.
A sziil6i értekezletek és a nevel6k fogadddrdinak id6pontjait tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza.
A szil6k a tanuldk és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola bels§ szabdlyzataiban
biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szdéban vagy irdsban, kozvetlenil vagy
valasztott képviseldik, tisztségviselbik Utjan az intézmény vezetdségéhez, az adott ligyben érintett
gyermek osztdlyf6nokéhez, az iskola pedagdgusaihoz, a didkdnkormdanyzathoz vagy a
fenntartéhoz fordulhatnak.

A TANULOK EGESZSEGENEK, TESTI EPSEGENEK MEGORZESET SZOLGALO SZABALYOK

1.

A tanuld joga, hogy rendszeres egészségligyi felligyeletben, elldtdsban részesiiljon; a torvényi
el6irasoknak megfelelS orvosi vizsgalatokon részt vegyen.
A vizsgalatokrdl a tanuldk tajékoztatasa az osztalyf6nok feladata.
A rendszeres egészségligyi felligyelet ellatasanak formai az alabbiak:
- iskolaorvosi, fogdszati vizsgalat évente;
- iskolaorvosi rendelés a kifliggesztett rendelési id6ben;
- védéndi felligyelet rendelési idSben.
Els6segélynyujtasra a kijel6lt helyen lehet jelentkezni.
A tanulé feladata:
- Ovja sajat és tdrsai testi épségét, egészségét,
- elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védd ismereteket,
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- betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyf6nokétdl illetve a nevelSitél tliz-
és balesetvédelmi oktatason a tanév elsé tanitdsi napjan hallott, a balesetek megel6zését
szolgdld szabalyokat,

- azonnal jelentse az iskola valamely nevelSjének — amennyiben ezt dllapota lehet6vé teszi
-, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt,

- megismerje az épllet kiliritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban,

- rendkivili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tiiz, robbantassal torténé fenyegetés)
esetén pontosan betartsa az iskola feln6tt dolgozdinak utasitasait, valamint az épilet
kiliritési tervében szerepl6 elGirdsokat.

AZ ISKOLAI DIAKKOZOSSEGEK ES A DIAKONKORMANYZAT JOGAINAK GYAKORLASAVAL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

XII.1. Az osztalykozosség

1.

Az azonos évfolyamra jaré, kdzos tanuldcsoportot alkotd tanuldk osztalyk6zosséget alkotnak. Az
osztalyk6zosség élén —mint pedagdgus-vezetd — az osztalyfénok all. Az osztaly tanuldi maguk kozil
— az osztaly képviseletére, valamint kozosségi munkajanak szervezésére —valasztanak meg: 2-3 6
képvisel6t (kildott) az iskolai diakbnkormanyzat szervezetébe.

Az osztalyba, csoportba sorolas szempontjai

- Az osztalyokba sorolas a felvételi kérelmek és az altaldnos iskolai tanulmdanyi eredmények
figyelembevételével torténik, és az intézményegység-vezet6 hatdskorébe tartozik.

- Az idegen nyelvi csoportokba valéd besorolds alapja a tanuld tudasszintje. A
szakgimndziumban egy, a gimndaziumi osztalyokban két idegen nyelvet tanulnak kotelezé
jelleggel a tanuldk. A felvételi tajékoztatokban az iskola kdzzéteszi a kovetkezd tanév
idegen nyelvi valasztékat. A besorolasnal az iskola figyelembe veszi a tanuld kérését, de a
végsé dontés meghozatalakor az elsédleges szempont a tanuld tuddsszintje, a csoport
l[étszama és az elStanulmanyok szintje. A nyelvi csoportokba torténé besorolds a
szaktandrok és a munkak6zosség-vezetdé meghallgatdsa utan torténik.

- Az altaldnos iskoldban egy nemzetiségi nyelvet és egy idegen nyelvet, vagy egy idegen
nyelvet tanulnak kotelezé jelleggel a tanuldk.

XIil.2. A diakonkormanyzat

1.

Az AMK minden koznevelési intézményegysége maga felel a didkonkormanyzati tagok
megvalasztasaért. Minden osztdly 2 fével képviselteti magat a szervezetben, akiket az osztaly nyilt
szavazassal, minden év szeptemberében valaszt. A didkénkormanyzatok munkajat minden
koznevelési intézményegységben kiilon-kialén didkdnkormanyzatot segité pedagdgus koordinalja.
A kozépiskoldban a didkdnkormanyzati tagok bizottsagokba szervezddve végzik a munkajukat, az
altalanos iskolak Ugyeiért felelGs bizottsag felel az intézményegységek kozos diakigyeinek
szervezéséért. A kozépiskoldban a didkonkormanyzat munkajat tisztségvisel6k fellgyelik és
szervezik.

A didkénkormanyzat feladata az iskola tanuldinak érdekképviselete minden olyan férumon,
melyen a tanuldkat érint6 kérdésekrdl esik sz6, az iskolai didkélet szervezése, irdnyitasa és az éves
munkatervben leirt rendezvények lebonyolitasa, a didkok tajékoztatasa minden Gket érinté tigyrdl,
valamint véleményalkotas a didksagot érintd iskolai tigyekben.

A didkonkormanyzatnak joga van sajat m(ikodési rendjének meghatdrozasara, munkdjanak
megszervezésére, tajékoztatasi rendszerének létrehozdsdra és mikodtetésére, donthet egy
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tanitds nélkili munkanap programjarél, a didkdonkormanyzatot segité pedagdgus személyérél, a
didkénkormanyzati jutalmak odaitélésérdl.
4. A didakdnkormanyzat véleményét ki kell kérni:
- aziskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogaddsa el6tt,
- atanuld szocidlis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa el6tt,
- azifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznalasakor,
- ahazirend elfogadasa el6tt,
- atanuldk kozosségét érint6 kérdések meghozatalanal,
- atanulék helyzetét elemz6, értékel6 beszamoldk elkészitéséhez, elfogaddsahoz,
- atanuléi palydzatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,
- aziskolai sportkor m(ikodési rendjének megallapitdsahoz,
- az egyéb foglalkozas formainak meghatdrozasahoz,
- akonyvtar, a sportlétesitmények mikodési rendjének kialakitdsahoz,
- azintézményi SZMSZ-ben meghatarozott ligyekben,
- ezen lgyekben az elndk és a DOK segit8 pedagdgus jarhat el a DOK véleményét képviselve,
- a DOK véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet az iskola m(ikddésével és a tanuldkkal
kapcsolatos valamennyi kérdésben.

XIV. A TANULO MAGATARTASA, SZORGALMA ERTEKELESENEK KOVETELMENYEI

XIV.1. Magatartas fokozat kévetelményei:

Példas (5) az a tanuld, aki:
- ahazirendet betartja, kotelességtudd, feladatait teljesiti, az osztaly és az iskolai
kozosség életében aktivan részt vesz
- és maximum 1 igazolatlan draja van.
16 (4) az a tanuld, aki:
- a§hazirendet betartja, feladatait a t6le elvarhaté mdédon teljesiti
- ésigazolatlan érainak szama nem haladja meg a 4 6rat.
Valtozo (3) az a tanuldg, aki:
- az iskolai hazirend el6irdsait nem minden esetben tartja be, feladatait nem
minden esetben teljesiti,
- vagy van 5-9 igazolatlan érdja.
Rossz (2) az a tanulg, aki:
- a hdzirend el6irdsait sorozatosan megsérti, magatartasa fegyelmezetlen,
rendetlen,
- vagy tiz vagy tobb 6rdt igazolatlanul mulaszt.

XIV.2. Szorgalom fokozat kévetelményei:

Példas (5) az a tanuld, aki:

- képességeinek megfelel6, egyenletes tanulmanyi teljesitményt nydujt,
tanulmanyi feladatait minden tantdrgybdl rendszeresen elvégzi, munkavégzése
pontos, megbizhato.

16 (4) az a tanuld, aki:

- képességeinek megfelel6, viszonylag egyenletes tanulmanyi teljesitményt nyujt.
Valtozd (3) az a tanuld, akinek:

- tanulmanyi eredménye elmarad képességeitdl,
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- vagy félévi vagy év végi osztdlyzata valamely tantargybdl elégtelen.
Hanyag (2) az a tanuld, aki:

- képességeihez mérten keveset tesz tanulmanyi fejlédése érdekében,

- vagy félévi vagy év végi osztdlyzata tobb tantargybol elégtelen.

A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI, FORMAI

1. Azt atanuldt, aki a t6le elvarhatonal jobb teljesitményt mutat fel, azaz példamutaté magatartast
tanusit, vagy képességeihez mérten folyamatosan jé tanulmanyi eredményt ér el, az osztdlya,
illetve az iskola érdekében kdzbsségi munkat végez, iskolai vagy iskolan kivili vetélked6kon,
versenyeken vesz részt, azokon jél szerepel, vagy barmely mdédon hozzdjarul az iskola hirnevének
megdbrzéséhez, noveléséhez, az iskola jutalomban részesiti. A jutalmazas torténhet irasban és
széban.

2. Aziskolai jutalmazds formai:

Jutalmazési forma Feltételei, esetei Formdja, beirasa

Szaktanari dicséret | Iskolai versenyen valé részvétel irasbeli: az osztalynapldba

Osztalyfénoki Varosi versenyen vald részvétel, iskolai | irasbeli: az osztalynapldba

dicséret m(isorokban szereplés.

Az altaldnos iskolaban aktiv kdzosségi
munkaért.

Igazgatoi dicséret Megyei  versenyen  1-5.,  orszagos | irasbeli: az osztalynapléba és
versenyen 6. helyezéstdl, varosi | kihirdetése Unnepi keretek
m{(isorokban szereplés. kozott
Az altaldnos iskolaban iskolai
rendezvényen valé eredményes vagy
szinvonalas szereplésért, kimagaslé
sportteljesitményekért.

Nevel6testileti Orszagos versenyen 1-5. helyezés. irdsbeli: az osztalynapldba és

dicséret Az altalanos iskoldaban a nevel6testilet | kihirdetése linnepi  keretek
dontése alapjan kimagasld tanulmanyi, | kozott
sport és kozOsségi teljesitményért, az
iskola életében betoltott aktiv szerepéért.

3. Hdarom szaktanari dicséret utan osztalyfénoki, 3 osztalyf6noki utdn igazgatoi, és a tovabbi igazgatdi

dicséret helyett nevel6testiileti dicséret jar.

4. Targyi jutalom: jutalomkényv, emlékplakett, pénzjutalom, kulturalis rendezvényre belépéd,
vasarlasi utalvany.

5. A ballagds és a tanévzard alkalmaval az intézményegységek sajat hagyomdnyaik szerint
jutalmazzdk a tanuldikat.

6. A sportversenyek jutalmazdsa eltér6: a testnevel§ tanarok munkakozossége félévzaras és

tanévzdras el6tt dont a jutalmazas maédjardl.

A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES ALKALMAZASANAK ELVEI

Fegyelmez6
intézkedés

Feltételei, esetei

Formaja, beirasa
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Szaktanari
figyelmeztetés

A szaktarggyal kapcsolatos kisebb jelent&ségli
mulasztas, fegyelmezetlenség.

irasbeli: az osztalynapldba

Osztalyfénoki
figyelmeztetés

A hazirend normainak egyszeri megszegése.
A hazirend normainak tobbszori megszegése.
Igazolatlan 6ra 2-4.

irasbeli: osztalynapldba
A szl értesitése irdsban a
megfelel6 nyomtatvanyon.

Osztalyfénoki intés

A hazirend
megszegése.
Igazolatlan 6ra 5-9.

normdinak tobbszori sulyos

irasbeli: osztalynapldba
A szl értesitése irdsban a
megfelel6 nyomtatvanyon.

Igazgatdi
figyelmeztetés

A hazirend normainak
megszegése.

De: épllet elhagyasa tanitasi id6ben egyszer.
Igazolatlan 6ra 10-14.

ismétl6ds, gyakori

irasbeli: osztalynapldba

A szUl6 illetve a jogszabalyban
elGirtak értesitése irasban a
megfelel6 nyomtatvanyon.

Igazgatdi intés

Az el6z6 fokozat utan barmilyen megsértése a
hazirendnek.

Iskolan kivali vétség (Pl. lezart rendGrségi
eljaras alapjan).

Igazolatlan 6ra 15-20.

irasbeli: osztalynapldba

A szil6 illetve a jogszabalyban
elGirtak értesitése irdsban a
megfelel6 nyomtatvanyon.

NevelGtestileti
figyelmeztetés

A hazirend normadinak sulyos vagy az igazgatoi
intés utan is bekdvetkezd ismétl6ds, gyakori
megszegése esetén.

Igazolatlan 6ra 20 folo6tt.

irasbeli: osztalynapldba

A szUl6 illetve a jogszabalyban
elGirtak értesitése irasban a
megfelel6 nyomtatvanyon.

1. Harom figyelmeztetés utan automatikusan jar a kdvetkez6 fokozat.

2. A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a blintetési fokozatok betartdsatdl el lehet tekinteni.
Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiilondsen az alabbi esetek: durva verbdlis agresszid, a
masik tanuld megverése, egyéb testi és lelki bantalmazasa; az egészségre artalmas szerek (dohany,
szeszes ital) iskoldba hozatala, fogyasztasa; a szdndékos és sulyos gondatlansaggal elkévetett
karokozas; az iskola neveldi, tanuldi és alkalmazottai emberi méltésaganak megsértése.

3. Fenntartjuk azt a lehetGséget, hogy egyedi esetekben az iskola a fentiektdl eltérjen.

XVI.1.

Fegyelmi eljaras

A nevelési-oktatasi intézményben folytatott tanuldi fegyelmi eljards és a fegyelmi tdrgyalds
pedagdgiai célokat szolgdl. Eljarasrendjét az intézmény Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata

tartalmazza.

XVI.2.

Kartéritési felelsség

- A gondatlansagbdl okozott karért a tanuld fegyelmileg és anyagilag is felelGsségre
vonhatd. A szdndékos karokozast a kar okozdja (gondviselGje) koteles megtériteni a
torvény altal elGirt aranyban.

- Ha felszdlitas utan sem torténik meg a kartérités, vagy a szilg, illet6leg a tanuld a
karokozas tényét vagy mértékét nem ismeri el, a féigazgatd pert indithat a karokozo,
illetve annak gondvisel6je ellen. Ha a kart tobben okoztak, a felel§sség is koz0s.
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XVL.3. Konyvtarra vonatkozé szabalyok:

1.

2.

3.

A konyvtari olvasé a tanuldi jogviszonyanak megszilinése el6tt koteles a konyvtari tartozasat
rendezni.

A tartds tankdnyvet igényl6 tanuld koteles azt a kolcsonzési id6 lejartakor masok szamara
kikdlcsonozhet6 allapotban visszaadni a konyvtarba.

A tanuld, illetve a kiskoru tanuld sziil6je koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabdl
szdarmazo kart az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerld hasznalatbdl
szarmazo értékcsokkenést.

A PEDAGOGUSOK ES MAS ALKALMAZOTTAK VEDELME, A KOzOSSEGELLENES
CSELEKMENYEK KEZELESE

A pedagogus (és a munkajat segitd, pl. pedagdgiai asszisztens) a Biinteté Térvénykonyv szerint
kozfeladatot ellaté személy, igy a bantalmazasuk sulyosabb jogi kovetkezményekkel jar.

Az iskola zérd toleranciat hirdet minden olyan magatartdssal szemben, amely a pedagdégusok vagy
az intézmény mas munkavallaléinak emberi méltdsagat, testi épségét vagy munkavégzésének
nyugalmat sérti.

XVII.1. A megel8zés elvei és forumai

Az iskola a kdzosségellenes cselekmények megel6zése érdekében az alabbiakat alkalmazza:

o Folyamatos tdjékoztatds: Minden tanév elején az osztdlyf6noki érakon ismertetni kell a
Hazirend ezen pontjait, kilénos tekintettel a pedagdgusok kozfeladatot elldtd személyi
statuszara és az ebbdl fakadd biintet6jogi kovetkezményekre.

o Iskolapszicholégus: az intézmény iskolapszicholégusa minden ilyen cselekmény esetén
tdjékoztatdst kap, és megteszi a sziikséges és lehetséges lépéseket.

o Konfliktuskezelés: Az iskola kiemelt figyelmet fordit a tanulék konfliktuskezelési
kompetencidinak fejlesztésére.

o Jelz6rendszer: A tanuldknak és a sziil6knek lehet6ségiik van (akar anonim maodon) jelezni az
iskolavezetés felé, ha olyan fesziiltséget észlelnek, amely agresszidhoz vezethet.

XVIIL.2. A kivizsgalas rendje

Amennyiben egy tanulé pedagdgussal vagy mas alkalmazottal szemben tiszteletlen, agressziv vagy

egyéb kozosségellenes magatartast tanusit:

o Jelentési kételezettség: Az érintett munkavallald vagy az esetet észlel§ személy koteles azt
haladéktalanul jelezni az intézményvezetének vagy helyettesének.

o Meghallgatds: Az intézményvezet6 (vagy a kijelolt vizsgald személy) 3 munkanapon beldl
meghallgatja az érintett feleket (tanulét, pedagdgust/alkalmazottat) és az esetleges tantkat.

o Jegyz6kényv: Sulyosabb esetekben (szobeli fenyegetés, tettlegesség, becsiletsértés) a
meghallgatasrél jegyz6kdnyvet kell felvenni.

o Sziil6 bevondsa: A vizsgdlatba a tanuld torvényes képvisel§jét minden esetben be kell vonni.

XVIL.3. Az elbiralas elvei

A cselekmény sulyanak megitélésekor és a kévetkezmények meghatarozasakor az aldbbi elveket

kell figyelembe venni:

o Fokozatossdg: A vétség sulydhoz illeszkedd, a pedagdgiai célokat szolgdld intézkedés
alkalmazasa.
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o Az ismétlédés figyelembevétele: Sulyosbitd korilménynek szamit, ha a tanuld kordbban mar
tanusitott hasonlé magatartast.

o A sérelem jellege: Kilonbséget kell tenni az egyszeri tiszteletlen hangnem, a folyamatos
zaklatds (bullying), a becslletsértés és a fizikai agresszié kozott.

o Biintetéjogi felel6sség: Amennyiben a cselekmény blincselekmény gyanujat veti fel (pl.
kozfeladatot ellaté személy elleni erészak), az iskola kételes hatdsagi eljarast kezdeményezni,
flggetlendl az iskolai fegyelmezéstdl.

XVIl.4. Alkalmazandoé intézkedések

A pedagdgusok és alkalmazottak elleni kdzosségellenes cselekmények esetén alkalmazhato

szankciok:

A) Pedagoégiai/lovatételi intézkedések (enyhébb esetekben):

o Szobeli vagy irdsbeli bocsanatkérés az érintett munkavallalétol.

o Az okozott kar megtéritése (pl. megrongalt tulajdon esetén).

o Kozosségi munka végzése az iskolan belll (pl. segitségnyujtas a technikai személyzetnek), a
szil6 beleegyezésével.

B) Fegyelmezs intézkedések (Nkt. 58. § szerinti [épcs6k):

o Szaktanari figyelmeztetés.

o Osztalyfénoki figyelmeztetés/intés/megrovas.

o lgazgatdi figyelmeztetés/intés/megrovas.

C) Fegyelmi eljaras (sulyos jogsértés esetén):

A pedagégus vagy alkalmazott méltésdganak sulyos megsértése, illetve testi épségének

veszélyeztetése esetén az igazgatd fegyelmi eljarast indit, melynek kimenetele lehet:

o Akedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvondsa.

o Athelyezés masik osztalyba/tanulécsoportba.

o Athelyezés masik iskoldba (tankotelezettség fennalldsa esetén a fogadd iskola igazgatéjanak
befogadd nyilatkozata sziikséges).

o Eltiltas a tanév folytatdsatdl (nem tankoteles tanuld esetén).

o Kizards az iskolabdl (nem tankoteles tanuld esetén).

XVIIl. A TANTARGY-, FOGLALKOZASVALASZTAS RENDJE

1. A tanulé joga, hogy tanulmanyai sordn a pedagdgiai programban és az érettségi
vizsgaszabalyzatban meghatarozott keretek kozott tantdrgyakat vdlasszon a jogszabalyokban
rogzitett hataridGig. Az iskola minden év majus 1-ig kozzéteszi a tdjékoztatot azokrdl az érettségi
vizsgakra felkészit§ (vagy mds) targyakrol, amelyekbdl a tanuld vélaszthat. A tajékoztato
tartalmazza a foglalkozast tarté pedagdgus nevét is. A pedagdgus személye az iskola részérél a
tantargyfelosztas fliggvényében megvaltoztathatd. A tanuld a tantargyvalasztdsat majus 20-ig
irdsban az osztalyfénok kozremilkodésével atadja az igazgatdhelyettesnek. A kiskord tanulé
dontését a szil6 alairasa hitelesiti. A tanuld dontése egy tanévre szdl.

2. Azezt kovetd tanévekben évente egy alkalommal lehet mddositasi kérelmet el6terjeszteni, ennek
hatarideje minden tanévben szeptember 10.

3. Tanév kozben tantargyvalasztds mddositdasara kilondsen indokolt esetben, a kérvény egyedi
elbiralasa alapjan van csak lehet&ség.

XIX. A TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK IDEJE, AZ OSZTALYOZO VIZSGARA JELENTKEZES MODIJA
ES HATARIDEJE
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A javitovizsgdkat minden évben augusztus 21-30. kozott tartja az iskola. A tanuld irasban
tdjékoztatdst kap a vizsga id6pontjardl és helyszinérél; a vizsga tematikajat az iskola honlapjan
megtekintheti.

A tanuldnak jogdban Aall flggetlen vizsgabizottsag el6tt beszamolni tuddsardl. Mingsités
megallapitasat kéré eljaras beinditdsanak kérelmével az intézményegység vezetdjéhez kell
fordulni a félév, illetve a szorgalmi idé befejezése el6tt 30 nappal.

A tanuldnak joga van osztalyozévizsgat tenni egy vagy tobb tanév anyagabdl, illetve el6rehozott
érettségivizsgara jelentkezni a jogszabaly altal meghatdrozott tantargyakbdl, ha a helyi tantervben
meghatdrozott kovetelményeknek eleget tett. Az osztalyozdvizsgak id6pontja minden tanév
augusztus, szeptember és aprilis hdnapja. A vizsgara torténé jelentkezést az intézményegység-
vezet6hoz kell benyujtani, kiskord tanuld esetében a kérelmet ald kell irnia a szlilének is.
Kilonbozeti vizsga letételét a intézményegység- vezetd irja el6. A vizsga lebonyolitdsara a
javitovizsga elGirasai érvényesek, azzal az eltéréssel, hogy az intézményegység- vezet6 az
atvételkor kozli a tanuldval (kiskord tanuld esetében a sziilével) a vizsga szilkségességét. A
tananyagot a szaktanar jeloli ki a tanuldnak, a vizsga id6pontjarél pedig a vezetd irasban
tdjékoztatja a tanuldt és a szllSt. A kulonbozeti vizsgat az atvételt kovet6 osztdlyozodvizsga
id6szakdban a tanuldnak le kell tennie. Indokolt esetben a vezetd ezt az id6t meghosszabbithatja.

A TANKONYV- ES SZOCIALIS TAMOGATASOK

XX.1. A tankonyvtamogatas elve és méddja:

A kodznevelés nappali rendszer( iskolai oktatdsaban az dllam biztositja, hogy a tanuldé szamara a
tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre.

XX.2. A szocialis és normativ kedvezmények, tdmogatdsok, a kérelem elbiraldasanak
rendje
1. A nappali tagozatos tanuld a szocialis helyzetétél fliggéen kedvezményben, tamogatdsban

részesllhet. A kedvezményezettek korét jogszabaly szabalyozza. A lehetGségekrél és az igénylés
modjarédl az iskola évente (szdéban vagy irasban, az érvényben |évs torvényi elGirdsoknak
megfelelen) tajékoztatja a tanuldkat, kiskoru tanuld esetén a sziilGket.

A tanuld, ha a csaldd anyagi helyzete indokolttd teszi, ingyenes vagy kedvezményes étkeztetésben
részesilhet.

Indokolt esetben lehet6ség van (nappali, esti és levelezd tagozaton is) a tandij, téritési dij fizetési
kotelezettségének halasztdsara vagy részletekben torténd befizetésére.

A kérelmeket, amelyhez csatolni kell a sziikséges dokumentumokat, a féigazgatéhoz irdsban kell

//////

TERITESI DiJ, TANDIJ, HOZZAJARULAS MEGALLAPITASA, A VISSZAFIZETES SZABALYAI

1.

A fGigazgatd dont — a jogszabalyokban meghatdrozottakon kiviil — tovabbi ingyenes ellatasrdl, a
téritési dij és a tandij 0sszegérél, a tanulmanyi eredmények alapjan jard és a szocialis helyzet
alapjan adhaté kedvezményekrél.

A tandij és a téritési dij Osszege az éves koltségvetési torvény értelmében évente kerdl
meghatdrozasra. Ugyancsak évente valtozik az 6nkormanyzati rendelkezéseknek megfelel6en az
ebédtérités dija is.

A raszoruld diakoknak az iskolai kdltségvetés diak-szocidlis alapjabdl (alapitvanyunktél) tamogatas
nyujthata.

Az étkezési téritési dijat az illetékes ligyintéz6 a jovahagyott befizetési napokon havonta szedi be.
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A tanulé joga, hogy anyagi, illetve csaladi helyzetétél fliiggéen ingyenes, illetve kedvezményes
étkezésben részesiiljon. Ezen igényliket a sziil6knek irasban kell benyujtaniuk a féigazgatonak
(gazdasagi hivatalnak). A kérelemhez csatolni kell a toérvény altal elGirt igazolasokat és
nyilatkozatokat.

Visszafizetés szabadlyai: betegség vagy indokolt hidnyzas esetén az igénybe nem vett étkezésekre
befizetett téritési dij visszaigényelhets. DélelStt 9 6raig kell jelenteni az ligyintézének a kovetkezd
napi visszarendelésre vald igényt. A befizetett 0sszeg a kovetkezd naptdl a hidnyzds idejére
visszaigényelhetd.

A TANULO ALTAL ELOALLITOTT TERMEK, DOLOG, ALKOTAS VAGYONI JOGARA VONATKOZO
DiJAZAS SZABALYAI

Az intézményben (az alapfoku miuvészeti iskoldban) a tanulék nem készitenek olyan terméket,
amelynek vonatkozdsdban dijazas allapithaté meg.

A TANKONYVELLATAS ISKOLAN BELULI SZABALYAI

1.

Az iskolai tankonyvellatas keretében kell biztositani, hogy az iskolaban alkalmazott tankdnyvek -
megvasarldsukhoz nyujtott pénzbeli tdmogatas Utjan - az egész tanitdsi év sordn az iskola tanuldi
részére ingyenesen rendelkezésre dalljanak.
Az iskolai tankonyvelldatds megszervezése az iskola feladata. Az iskolai tankonyvellatas
legfontosabb feladatai: a tankdnyvek beszerzése és a tanuldkhoz torténé eljuttatdsa. Az iskola
tankonyvellatdssal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az intézményvezet6 a felelés. Az
intézményvezetd kijeldli a tankdnyvfelelGsdket.
Az iskola a tankonyvellatas feladatait olyan formaban végzi, hogy a Konyvtarellaté a tankonyvek
forgalmazasara vonatkozdan szerz6dést kot az intézménnyel.
Az iskola a tankdnyveket — jogszabalyban meghatdrozottak szerint, elektronikus formaban — a
konyvtdrellatd feliiletén keresztil rendeli meg. A konyvtdrelldtd szdmara az iskola a
tankonyvrendeléssel kapcsolatos, aldbbi személyes adatokat adja at:

a) a tanulé neve,

b) a tanulé oktatdsi azonosité szama,

e) a tanuld iskoldjanak neve, OM azonositdja,

f) a tanulé évfolyamanak, osztalydnak megjeldlése,

g) a tanuld részére az iskolai tankoényvellatas keretében megrendelt, megvasarolt tankonyvek
cime,
A tankonyvellatas folyaman, kizardlag a hivatalos tankonyvjegyzékbdl az iskola helyi tanterve
figyelembevételével keriilnek kivalasztasra a megrendelésre keriil§ tankdnyvek, amelyek az elGirt
kerettantervi szabdlyozdknak is megfelelnek.
A tankonyvfelel6sok ezutan elkészitik a tankdnyvrendelést, majd megkildik fenntartdi
jévahagydsra.
A tanuldék a tankonyveket tanév elején az iskolai kdnyvtarbdl kapjak meg ingyenesen, atvételi
elismervény ellenében egy tanévre, szeptembert6l juniusig tartéd idészakra. A tobb tanéven
keresztil haszndlt ingyenes tankdnyveket az iskola annak a tanévnek a végéig biztositja a tanuldk
szdmara, ameddig a tanulénak tanulmanyai soran sziiksége van ra.
A tanuldk az iskolatdl kapott ingyenes tankdnyv hasznalatdra addig jogosultak, ameddig a tanuléi
jogviszonyuk iskolankban fenndll. A tanuldi jogviszony megsziinésekor az ingyenesen kapott
tankdnyveket vissza kell adni az iskola kbnyvtaraba.
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9. Az iskolatdl ingyenesen kapott tankonyv elvesztésével, megrongaldsdval okozott kart a sziilének

az iskola részére meg kell tériteni. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerl hasznalatbdl szarmazé
értékcsokkenést.

DIGITALIS ISKOLAI HAZIREND

Kiegészités a Szent Laszlé Altaldnos MUvel6dési Kdzpont Hazirendjéhez

XXIV.1. Bevezetés

2020. szeptember 1-t6l amennyiben a jarvanyhelyzet ezt sziikségessé teszi, az Oktatasi Hivatal
tantermen kivili digitalis oktatast rendelhet el. Ebben az esetben a Szent Laszlé6 AMK az iskolai
Office 365 rendszerét, azon belil kizarélagosan a Microsoft Teams felliletét hasznalja az iskolai
kommunikdcié, a tananyagatadas, a tanitasi-tanulasi folyamat szinteréil. A Microsoft Teams
hozzaférési és hasznalati joga a Szent LaszI6 AMK-t illeti meg. A pedagdgusok, az alkalmazottak és
didkok az iskola altal szabalyozott és felligyelt hozzaférést kapnak a szoftver hasznalatdhoz. A
feltoltott és megosztott digitalis tartalmak kizardlag oktatdsi-tanuldsi célt szolgalnak, egyéb célu
fajlok megosztasat és a privat csevegést mds platformokon bonyolitjuk le.

A rendszer biztonsagos haszndlata, a felllet sokoldali lehet&ségei biztositjdk a hatékony
egyuttmikodést pedagdgusok, didkok és szil6k kozott.

XXIV.2. A digitalis iskolai hazirend célja

A hazirend kifejezi, hogy a pedagdgiai folyamat résztvevéi milyenné szeretnék formalni a digitalis
iskolai k6zosséget.

A hazirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és kozos felelGsség novelését
szolgaljak az online térben is.

A digitalis iskolai hazirend megalkotdsa, a meglév6é hazirend kiegészitése a digitalis oktatds
m(ikodését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat szolgalja.

XXIV.3. A Hazirend idébeli és térbeli hatalya

A hazirend kotelez6 érvényld minden, az iskoldval jogviszonyban all6 tanuléra, pedagdgusra a
digitalis munkarend idejére.

ElGirasai értelemszerlien alkalmazandok a sziilkre (gondviselSkre), akik a tanuldk torvényes
képvisel6iként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

El6irdsai azokra az iskolai, tanitasi id6ben, illetve tanitasi id6n kival torténé online
tevékenységekre, a digitdlis tanuldsi térre vonatkoznak, amelyek az iskolai Office 365
rendszerében valdsulnak meg.

XXIV.4. A digitalis oktatashoz sziikséges eszk6zok, alkalmazasok

asztali szamitégép/laptop

tablet, okostelefon (A feladatok megtekinthetSk, beklldhet6k okoseszkozokon is. A feladatok
elvégzése, a digitdlis alkotd tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon ajanlott. A Teams
mobilalkalmazasban néhany funkcié nem teljes mértékben elérhetd.)

internetelérés

Office 365 iskolai fiok elérése (e-mailcim és jelszd)

Office 365 alkalmazasok
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XXIV.5. A digitalis iskola miikodési rendje

A digitdlis munkarend elrendelése esetén az iskola Ugyeleti helye és rendje az iskola
honlapjan/Facebook oldalan kerdil kihirdetésre.

A sziil6k és a tanuldk az tgyintézésre a KRETA feliiletet hasznéljak. A személyes ligyintézésre
kiilondsen indokolt esetben kerilhet sor el6zetes egyeztetést kbvetGen.

Az iskolai digitalis munkarend keretében a tananyag kijelolése, a tanulasi folyamat ellenérzése és
tdmogatasa a pedagdgusok és a tanuldk online, személyes taldlkozast nem igényl6 kapcsolatdban
torténik, kizardlag a MS Teams fellleten.

A tandrak tipusai digitalis munkarendben a kévetkezék:

— online tandra: a Teams csoportban megvaldsuld értekezlet a szaktanar és a teljes osztaly
vagy tanulécsoport részvételével.
— online tananyag atadé dra: amikor a tanulé 6ndlléan végzi el a tanar altal a Teams
csoportban kiosztott feladatot.
— online konzultaciés dra: amikor a tanuldk a tananyaggal kapcsolatban kérdéseket
tehetnek fel a tandrnak. A tandra id6pontjat a tanuldk és a szaktanarok egyeztetik.
A digitalis oktatds idejére olyan napirendet alakitunk ki az osztdlyok szamara, mely lehet6vé teszi
a pedagogusok, a tanuldk, sziil6k egylttm(ikodését, biztositja a tanuldsi folyamat hatékonysagat.
A tandrak rendjét és tipusat az osztalyfénok megismerteti az osztdlyaval.
Amennyiben technikai segitségre van szilikség, mindenképp jelezze a tanuld, a szilé az
osztalyfénoknek, a szaktandroknak.
A tanarokat egyéni problémakkal minden hétkdznap (tanitasi napon) 8:00 és 15:00 6ra kozott
kereshetik a didkok a Teams feliileten, a KRETA rendszerben vagy telefonon. A munkanapokon
15:00 6ra utan, vagy hétvégén beérkezett kérdésekre a tandrok a kovetkez6 munkanapon
valaszolnak, ennél korabbi vagy kés6bbi id6épontban csak a tanarok egyéni dontése alapjan
kaphatnak valaszt a didkok.

XXIV.6. A tanuldk digitalis iskolai napirendje

A tanulé és gondvisel6jének kotelessége, hogy az osztalyfénok altal ismertetett digitalis
osztalynapirend alapjan elkészitse sajat digitalis napirendjét.
A tanuldssal toltott id6 megszervezése tanuldnként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna valjon
az otthoni tanulas, a feladatok elvégzése. Ajanljuk, hogy napi szinten foglalkozzanak a diakok a
tanuldssal, igy nem torlédnak fel a feladatok.
A tanuld joga a digitalis munkarend idején:
— képességeinek, érdeklédésének megfelel6 nevelésben, oktatasban valé részvétel;
— a rendkiviili oktatdsi id6szak munkarendjének megismerése;
— személyiségének, emberi méltésaganak tiszteletben tartsa és védelmet kapjon a lelki
erészakkal szemben.
— atanuld jogait Ugy érvényesitheti, hogy azzal mdasok jogait ne sértse.
A tanuld kotelessége a digitdlis munkarend idején:
— tanitasi napokon belépni a Teams felliletén azokba a tantargyi/osztalycsoportokba, ahol
azon a napon tanitasi éra van;
— azonline tandrakra pontosan bejelentkezni kikapcsolt mikrofonnal és a kameraval;
— tanar kérésére az online tandran a mikrofont és/vagy a kamerat bekapcsolni;
— apedagogus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadando feladatok elvégzése
és beaddsa a megadott hatdriddig, a megadott formaban;
— a pedagoégus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a szlikséges javitasok
elvégzése;
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— a Teams cseveg® fellletének és a naptardnak figyelemmel kisérése;

— akaddlyoztatdsa esetén tdvolmaradasat koteles jelezni az osztalyfénokének;

— mulasztdsa esetén a tananyagot pétolni és a potlas hataridejét a szaktanarral egyeztetni,
a varhatd szamonkérésekrél tajékozédni;

— a foglalkozasokra a felszerelést el6késziteni;

— azonline foglalkozasokon fegyelmezett magatartast tanusitani.

XXIV.7. Digitalis munkarendben tananyag és a feladatok atadasanak és leadasanak
rendje

a. Altalanos szabalyok
A pedagdgusok moddszertani szabadsaguk egyéni felelGsségének tudatdban maguk dontenek a
nevelési-oktatasi didaktikajukrél, a tantermen kivili oktatds egységesen megfogalmazott
alapelveinek betartasaval.
A tananyagot kizardlag a napirend szerinti napon 15:00-ig, a tananyag-feldolgozdsabdl adddé
tobbletid6 figyelembevételével adunk ki.
A kiadott tananyag egyben tartalmazza a feldolgozandd témat, témakort, tamogaté anyagokat, és
a hozza tartozé tanuldi feladatokat.
A tanitas sordn elsGsorban a megerd@sitésre, a pozitiv motivacidra helyezddik a hangsuly, hogy a
tanuldk ne egy tovabbi korlatnak éljék meg ezt a helyzetet, hanem egy kiilonleges tanuldsi mdédnak
A digitdlis oktatds soran is gondolni kell a differencialds fontossagara, figyelembe kell venni az
egyéni képességeket, a tanulasi zavarokat, a sajatos nevelési igényt.

b. Az online tanérak szabalyai
Az online tandrak célja, hogy digitdlis térben is valds oktatdsi tevékenység folyjék, ne csak feladat
kiosztas és visszakérés.
Online tandérak megtartasara kizardlag a MS Teams felllete hasznalhato.
A tantargyi 6rdk idejét az 6rarend szerinti id6savban kell megtartani.
Az online 6rakhoz és a konzultaciokhoz mobileszk6zén is, a Teams alkalmazasban is lehet
csatlakozni (nem sziikséges feltétleniil szamitégép, laptop).
A tantdrgyi 6rak id6pontja és id6tartama a digitdlis napirendben rogzitett, attdl eltérni csak a
szaktandr és a didkok koz6s megegyezése esetén lehet. A napirendtél eltéré foglalkozdsoknak a
napirendben rogzitett, tobbi tandraihoz kell igazodni.
Az online 6rakon a tanuldknak kotelezé részt venni, ezekrdl az 6rakrdl vald tavolmaradas
igazolatlan éraval egyenértékd, amennyiben nem tudja igazolni a hidnyzasat.
Az online 6rakrél valé késés szabdlyai a normdl munkarend hazirendjében foglaltakkal
megegyeznek.
Az online tandran kizardlag a szaktanar és a didkok vehetnek részt, mas személy (szils, rokon,
barat) kizarélag a pedagdgus engedélyével csatlakozhat.
Online tandrakat rogziteni és kozzétenni kizardlag csak a tandrat tarté pedagdgus jogosult.
A pedagdégusok a tandrakat a KRETA rendszerben adminisztraljdk (a tandra anyagét, a
mulasztdsokat, a kiadott hazi feladatok hidnyat és a jegyeket naprakészen vezetik).
A sziil6k a KRETA rendszerben tajékozédhatnak gyermekiik elémenetelérél.

c. Online konzultacio szabalyai
Az online konzultacidk célja, hogy digitalis térben is megvaldsuljon a differencialt oktatas.
Egyéni és csoportos konzultaciok megtartasara kizardlag a MS Teams fellilete hasznalhato.
A konzultaciot tanar és didk is kezdeményezhet.
A konzultacio id6pontjaban az érintettek legalabb 24 éraval kordbban koz6sen hatarozzak meg.
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Hétvégén és munkasziineti napon sem tanar, sem didk nem koételezhet6 online konzultacién valé
részvételre.

d. Online tananyag atado ora és a hazifeladatok szabalyai
A szaktanarok kizardlag a MS Teams csoportokban a Feladatok funkciot hasznaljak

— az 6nallé tanuldi munkat igényl6 tananyagok kozzétételére, a feldolgozas ellenGrzésére,
— a hazifeladatok kiadasdra és a megoldasok begydijtésére.
A pedagdgusok megjeldlik a felhaszndlhatd forrdsokat, a feladatok elvart formdjat és a beadas
hatdridejét, az értékelés szempontjait.
A pedagégusok a feladatok elvégzésére, a beadanddk megolddsdra elegend6 id6t adnak.
A pedagdgusok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak ko6zott, ehhez
szlikséges az egy osztalyban tanité pedagdgusok egylttmikodése.
A szaktanarok a tananyagok feldolgozdsdhoz segédanyagokat, gyakorld feladatokat biztositanak.
Amennyiben — valamilyen okndl fogva — a tanulé nem késziil el hataridére a feladattal (pl.
betegség), mindenképpen jelezze a pedagdgusnak, még a hataridé lejarta el6tt. Kozosen beszéljék
meg a potlas lehetGségét, modjat.
A pedagdgusok a megadott hatdrid6t kdvetben, a kdvetkez6 tandrdig visszajeleznek a beadott
munkdakrdl a MS Teams Feladatok funkcié hasznalataval.
A tanuldk munkajat egyénileg, ha szikséges, akkor szovegesen is értékelik a pedagdgusok.
A feladatokban elkiildott képeket, videdkat, megolddsokat a pedagdgusok bizalmasan kezelik,
azokat harmadik fél szdmara nem teszik hozzaférhetévé. Minden mds esetben az iskola
adatvédelmi szabalyzata az iranyadé.
Amennyiben a tanuld hataridére nem késziil el a feladatokkal, a pedagoégus jelez az
osztalyfénoknek a Teams-ben, a sziil6nek az e-Kréta fellileten (hazi feladat hiany jelléssel).
A pedagdgus a didknak jelez a hatarid6s feladat elmaraddasardl, majd ujabb hatdridét jelol meg.
Amennyiben nem teljesiti a tanulé a feladatot az Uj hataridGig, a tantargyi kovetelményeket ezzel
nem teljesiti, igy elégtelen érdemjeggyel értékelhetd.
Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadandé feladatot a tanuld, vagyis rendszeresen nem teljesiti
a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfénok jelez a fGigazgatdonak, aki felszdlitja a tanulét a
tanulmanyi kotelességei teljesitésére.

XXIV.8. A tanuldok munkajanak értékelése

Az értékelés mind a tanuld, mind a sziil6 szdmara objektiv visszajelzés legyen a tanuld fejl6désérdl.
Az értékelés alljon 6sszhangban a tantargyi kovetelményekkel.

A tanuld el6re kapjon pontos tajékoztatast arrél, hogy a szamonkérés mikor, milyen formaban
keril értékelésre, és milyen sulyozassal szerepel az értékelésben.

A Pedagdgiai programban és a helyi tantervben meghatdrozott értékelési szabalyok a digitalis
munkarendben is érvényesek.

A szamonkérések tantargyanként valtozatos formaban toérténjenek, szem el6tt tartva a tanuldi
motivacio fenntartasat.

XXIV.9. A pedagodgus és a diak kozotti kommunikacio

A Teams fellilete a tanulasi folyamat segitését szolgalja. A didkoknak joguk van segitséget kérni,
konzultalni a szaktanarokkal a tananyaggal, a feladatokkal kapcsolatban. Kérdezhetnek a Teams-
csoportokban, az egész csoportot érinté kérdést feltehetik a bejegyzésekben is, ahol a csoport
minden tagja olvashatja.

Ha a tanulé személyesen akar kérdést feltenni a pedagdgusnak a feladattal kapcsolatban, akkor a
privat csevegés felliletén is irhat Gizenetet.
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Elvards a Teams felliletein is (bejegyzések, csevegés, osztalyjegyzetfiizet stb.), hogy mindig
kulturaltan, Szent Laszlés didkhoz mélté mddon nyilvanuljon meg a tanulé. Olyan Uzenetet
fogalmazzon meg, amely mdsok szdmara nem sértd, banto.

XXIV.10. Teams felhasznaldi fiokokra vonatkozd kiilon szabalyok

A digitdlis és a hagyomanyos munkarendben is alkalmazhatd MS Teams rendszer zavartalan
m(ikodése pedagdgus és tanulé szamara egyarant fontos. A rendeltetésszer(i hasznalat minden az
iskolaval jogviszonyban allé személy feladata.

Az iskolai MS Teams rendszert az iskoldval jogviszonyban allé személy hasznalhatja.

A MS Teams felhasznalé iskoldval vald jogviszony megszilinése esetén, a jogviszony utolsé
napjatél szamitott 30 napon belll a felhasznalé adatait, munkait még eléri, azokat
mentheti. A hatdridé lejarta utdn a fidkot a rendszergazdak megsziintetik a mentett
allomanyok, adatok torl6dnek.

A rendszer haszndldi és feladatuk a megfelel§ m(ikodés megvaldsitasaban:
Rendszergazdak

A rendszergazdak feladata a MS Teams rendszer karbantartdsa és felligylete, a felhasznaldi
fiokok létrehozésa, torlése, a licencek fidkokhoz rendelése

A rendszergazdak joga a felligyeleti feladat ellatas céljabdl, barmelyik felhasznaléi fidkot
vagy adatot zdrolni, térélni vagy beavatkozni.

Arendszergazddk a szlikséges intézkedésekrdl az iskola igazgatdjat kotelesek tajékoztatni.
Az lizemzavarokat, technikai problémadkat a rendszergazdak kivizsgdljdk és a hiba
elhdritdsdhoz sziikséges feladatokat elvégzik.

A rendszer tervezett karbantartdasa miatti (izemszinetr6l a rendszergazdak az iskola
igazgatdjan keresztiil a felhasznaldkat tajékoztatjak.

Pedagodgusok

Tanuldk

A pedagdgusok feladata a tanulécsoportok |étrehozasa és a tanuldk felvétele a
csoportokba, a megsz(int tanulécsoportok torlése.

A szaktandrok feladata a tanitott tanuldk digitalis tanulmanyi munkajanak iranyitdsa,
segitése és értékelése.

Pedagdgusok egyéb az iskolai feladatokhoz kapcsolddo csoportokat, munkacsoportokat is
Iétrehozhatnak.

A szaktanarok lizemzavarrdl, technikai problémakrél tdjékoztatjak a rendszergazdakat.

A szaktanar feladata, ha kifogdsolhatd tanuldi magatartast észlel, haladéktalanul jelezze
az iskola igazgatdjanak.

Pedagdgusok iranyitasa szerinti munka végzése online térben.

Felhasznaldi fiokjanak rendeltetésszerd hasznalata kizardlag iskolai célokra.

A fidk adatainak, jelszavanak biztonsagos tarolasa.

A MS Teams rendszerben kizardlag igazgatdi engedéllyel hozhat létre csoport, amelyet
csak az engedélyezett céllal hasznalhat.

26



Szent LaszI6 Altalanos Miveldési Kézpont Hazirendje

XXV. ZARO DOKUMENTUM

A Hazirendet a fGigazgato készitette el.

A Szent LaszIl6 Altaldnos MivelSdési Hazirendjét a nevelStestiilet elfogadta.

(A nevel6testiileti Glésrdl késziilt jegyz6kdnyv és jelenléti iv a Szent Laszlé6 AMK irattdraban a
szentlaszlobaja/00525-2/2026. iktatdszamon taldlhatd. A dontésrél sz616 hatarozat szintén a Szent
Laszl6 AMK irattardban taldlhatd, a hatdrozat szdma: 1/2026.)

A Szent Laszl6 Altaldnos M(vel6dési Kézpontban miikod6 Didkénkormanyzat a Hazirendet
véleményezte és jévahagydsra javasolta.

Baja, 2026. februar 23. y /

Didkonkormanyzat elnoke

A Szent Laszlé Altalanos Mivel&dési Kozpont Hazirendjét a mai napon jévdhagyom.

Baja, 2026. marcius 2.

Hajddk Rébert
fGigazgatd

A Szent Laszlé Altaldnos M(ivel6dési Kézpont Hazirendjét a fenntartd részérél a mai napon
jovahagyom.

Baja, 2026. marcius 3. g -
‘i),/\—,(ll‘., A \L'// ( hé") AVRC /f;}%—-’,—

David Bernadette, CSSK
altalanos fé6nokné
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